Zarzadzenie Nr OR.120.33.2025
Woéjta Gminy Rudniki
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktdrych wartos¢ jest mniejsza
niz 170 000,00 zt netto w Urzedzie Gminy w Rudnikach

Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ust. 3 oraz art. 254 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
20009r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1483 z pdzn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Rudnikach Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje kierownikdw referatdw do sprawowania nadzoru bezposredniego
przestrzeganiem Zarzadzenia przez pracownikéw urzedu.

&4

nad

1. Uchyla sie Zarzadzenie Nr OR.120.6.2020 Wéjta Gminy Rudniki z dnia 22.12.2020 r.
w sprawie Regulaminu Udzielania Zaméwienn o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt

netto.

2. Do postepowan o udzielenie zamdwien o wartosci nie przekraczajgcych 130 000 zt netto
wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie Zarzadzenie

Nr OR.120.6.2020.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 .



Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.33.2025
z dnia 31.12.2025r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos$¢ jest mniejsza niz 170 000,00 zt
netto w Urzedzie Gminy w Rudnikach

&1

Regulamin okresla zasady i sposdb postepowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Rudnikach, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170 000 zt netto, do ktérych nie
stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
p0z.1320 z pdin. zm.).

§ 2 Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczajg:
Ustawa - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
p0z.1320 z pdin. zm.).
Zamawiajacy - Gmina Rudniki
Kierownik Zamawiajacego - Wéjt Gminy Rudniki;
Kierownik referatu — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng za stosowanie
i egzekwowanie przepisdéw Regulaminu w referacie;
Pracownik upowazniony — pracownik referatu, ktéry jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej;
Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ) tj. dokument okreslajacy jednoznacznie i szczegdétowo
specyfikacje techniczng przedmiotu zamdwienia, jego charakterystyke i towarzyszace mu
brzegowe warunki handlowe;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktorego celem jest udzielenie zamdwienia;
Platforma zakupowa — portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji,
zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych, znajdujgcy sie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rudniki;
Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte wybrang
z zachowaniem zasad dotyczgcych wydatkowania srodkdw publicznych, wynikajacych z art. 44
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych:

a) sposoéb celowy i oszczedny;

b) majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow;

c) przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;

d) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

e) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

f) zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw

i przejrzystosci.



Srodki publiczne - $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.).

§ 3 Ogdlne zasady

1. Wydatki obejmujgce srodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci
okreslonej w budzecie Zamawiajacego.

2. Whytaczenie stosowania przepiséw ustawy nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku
przestrzegania zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych w art. 44 ust. 3 (t.j. Dz.U.
22025 r. poz. 1483 z pbézn. zm.).

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1)  zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2)  racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan a takze optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddw.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia objete postanowieniami niniejszego Regulaminu jest
jawne. Przedmiotowa zasada jawnosci nie dotyczy informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pdziniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

5. Obowigzkiem osoby upowaznionej za realizacje zamdwienia jest bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne 1z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

6. W przypadku zaméwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, szczegdlnosci Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji zarzgdzajgcymi projektami (m.in. Baza Konkurencyjnosci).

7. W kazdym przypadku Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ procedure przetargu, stosujgc
przepisy art. 70! - 70° Kodeksu Cywilnego i zamieszczajgc ogtoszenie o pisemnym przetargu
na stronie internetowej Zamawiajgcego. Do postepowan prowadzonych w oparciu o przepisy
Kodeksu cywilnego nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 4 Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury osoba upowazniona w referacie szacuje z nalezytg starannoscia
warto$¢ zamodwienia w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo-finansowym;
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
Wartos$é zamédwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:



1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawag ustalenia wartosci zamdwien na ustugi lub dostawy powtarzajacych sie, ciggtych

lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartosc tych zaméwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach powyisze terminy odnoszg sie do
Wszczecia pierwszego z postepowan.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia s3
w szczegodlnosci: notatka stuzbowa, wycena robdt, protokdt z postepowania o charakterze
szacowania wartosci zamowienia przeprowadzonego na Platformie Zakupowej, kopie
umow, obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sSredniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu unikniecia
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 5 Przygotowanie postepowania

1. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu i zawiera
w szczegoblnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia
2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zaméwienia,
3) szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,
4) wskazanie zrddta finansowania,
3. Do przygotowania Opisu przedmiotu zamdwienia dla danego zamdwienia, osoba



upowazniona moze przeprowadzi¢ dodatkowo postepowanie o charakterze rozeznania
rynku m.in. na Platformie Zakupowe;.

§ 6 Procedury

1. Dozamodwien o wartosci ponizej 40 000 zt netto nie ma obowigzku stosowania postanowien
niniejszego regulaminu.
2. Kazdy z pracownikéw dokonujac zamowienia do wartosci, o ktérej mowa w ust. 1 ma

obowigzek stosowac zasady, o ktérych mowa w § 3.

3. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamowienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

4, Dla zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej 40 000 zt netto a mniejszej niz 80 000
zt netto stosuje sie jedng z ponizszych form:

1)  rozeznanie rynku (pisemnie np. poczta tradycyjna, korespondencja e-mail, itp., sondaz
telefoniczny, internetowy lub osobiscie oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet
informacji np. aktualnych katalogéw cenowych, kosztoryséw itp.) wsrdd co najmniej
dwéch wykonawcéw,

lub

2)  poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej z dostepem
ograniczonym oraz zaproszenie do sktadania ofert co najmniej dwdéch potencjalnych
Wykonawcéw.

5. Dla zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej 80 000 zt netto a mniejszej niz 170

000 zt netto stosuje sie jedng z ponizszych form:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego lub

2) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw lub

3) umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej z dostepem ograniczonym oraz
zaproszenie do sktadania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow

6. W szczegdlnosci, gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartos¢ zabezpieczonych Srodkéw
zamawiajgcego, Pracownik upowazniony ma mozliwos¢:

1)  przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktdrzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty,

2)  przedfozenia wniosku o zwiekszenie srodkdw na realizacje zamodwienia.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriéw wybory Wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez Wykonawce,

8. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,



5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie Wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.

§ 7 Udzielenie zamoéwienia

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy upowazniony pracownik sporzadza protokoét
z postepowania np. wygenerowany z Platformy Zakupowej, ktéry zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego.

Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamoéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Z wybranym Wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej lub elektroniczne;.

§ 8 Przepisy koricowe

W przypadku koniecznosci pilnego wykonania zamoéwienia w trybie nagtym, awaryjnym,
wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zamdwienia, mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia procedury
petnej lub uproszczonej. W takiej sytuacji sporzadza sie stosowny wniosek, ktéry zawiera
szczegdbtowy opis okolicznosci i podlegajacy zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, ktory dotgcza sie do otrzymanej faktury.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez pracownika
upowaznionego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje ijest
przechowywane przez okres co najmniej 4 lat od zawarcia umowy.

Archiwizacja procedur moze odbywac sie elektronicznie za pomocg Platformy zakupowe;j.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 170 000 zt netto
w Urzedzie Gminy Rudniki
Rudniki, dnia......c..ccue.ee.

Whiosek o udzielenie zamodwienia publicznego do kwoty 170 000,00 zf netto

Komodrka wnioskujgca o zamdéwienia publiCZNe: ......ccocceeeee e e
Oznaczenie SPrawy: eeeieessenessssssssnns

1.0pis przedmiotu zamdéwienia

Data i SPOSOb SZAaCOWANIA ...cvvevvveieiecececeee e e
Iv.Zrédto finansowania

V.Sposdb realizacji zamowienia (zaznaczy¢ odpowiednie)

O § 6 ust. 1 regulaminu - bez obowigzku stosowania postanowien regulaminu (wartos¢ ponizej
40 000,00 zt netto),
L] § 6 ust. 4 regulaminu — rozeznanie rynku lub umieszczenie zapytania ofertowego na

Platformie Zakupowej (wartos¢ rowna lub przekraczajgca 40 000,00 netto a mniejsza niz
80 000,00 zt netto),
L] § 6 ust. 5 regulaminu — zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego lub przekazania zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow lub umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej (warto$é rowna lub
przekraczajaca 80 000,00 zt netto a mniejsza niz 170 000,00 zt netto)

vi.Zawarcie umowy TAK/NIE* (niepotrzebne skresli¢)

Osoba sporzadzajgca wniosek: .......cocveceevveveceeceennnn.

Zatwierdzam whniosek

(data, pieczatka i podpis kierownika zamawiajgcego)



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$é jest mniejsza niz 170 000 zt netto

w Urzedzie Gminy Rudniki

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Rudniki
ul. Wojska Polskiego 12A
46-325 Rudniki;
kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w Rudnikach jest mozliwy
pod adresem iod@rudniki.pl, tel. 34 3595072 w.11%;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego Nr ......ccccvveveeenne. pod
NAZWG: wevreeerieereeeeieeneeeens prowadzonym zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien publicznych
ktorych wartos$é jest mniejsza niz 170 000,00 zt netto w Urzedzie Gminy w Rudnikach;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji wynikajgcy
z powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa, z zastrzezeniem jednak, ze nie krdcej niz
przystugujgce zamawiajgcemu roszczenia wobec wykonawcy lub pozostajgce w zwigzku
z realizacja zadania;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



mailto:iod@rudniki.pl

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikow.
“** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



