1.

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO W 2021 ROKU W GMINIE RUDNIKI

Gmina Rudniki, Jednostki Gminy

2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

W Urzedzie Gminy Rudniki nie jest zatrudniony audytor wewnetrzny. Ponizsza informacja zawiera dane audytora ustugodawcy.

LP. Imie i Nazwisko Nazwa stanowiska Adres poczty Wymiar czasu pracy Kwalifikacje Udziat w szkoleniach
elektronicznej (w etatach) zawodowe w roku
sprawozdawczym
(w dniach)
1 Adam Radom Audytor Ustugodawca Nie dotyczy Egzamin MF

Uprawnienie Nr
505/20




3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym

Skrzacik w Rudnikach w obszarze
administracyjno-organizacyjnym
uwzgledniajac wymogi prawne

Lp. | Temat zadania audytowego Typ obszaru, dziatalnosci, | Obszar dziatalnoéci zwigzany z Czas przeprowadzenia zadania Powotanie
w ktérym przeprowadzono | dysponowaniem érodkami, o audytowego rzeczoznawcy
zadanie audytowe ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt.2 ustawy o fin. publicznych Plan Wykonanie
1 Ocena funkcjonowania Gminnego Ztobka | Pomoc spoteczna Nie dotyczy 3 miesigce 3 miesigce Nie powotano

4. Wydane zalecenia lub opinie i wnioski w ramach przeprowadzonych zadar audytowych.

Gminnego Ztobka Skrzacik w
Rudnikach w obszarze
administracyjno-organizacyjn
ym uwzgledniajac wymogi
prawne

Skrzacik w Rudnikach obejmowat
oceneg stanu wykonania zadan
zwigzanych z wymogami prawa,
realizacji przyjetych rozwigzan
wewnetrznych oraz
wykonywaniem proceséw
zwigzanych z powierzonymi
zadaniami.

Celem zadania audytowego byta
ocena spetnienia przez Gminny
Ziobek Skrzacik wymogéw
prawnych, jakie powinny
wykonywac jednostki
organizacyjne w obszarze
administracyjno- organizacyjnym,
dziatalnosci w zgodnosci z
przepisami prawa. Dostarczenie
informacji i zapewnienia, ze

Uwzgledniajac badane
zagadnienia realizacji zadain w
przeprowadzonym audycie
zalecono:

1)Dokonania niezbednych
uzupehien i regulacji w
dokumentach wewnetrznych
Ztobka a szczegdlnie w zakresie
kontroli zarzgdczej

2)Na stronie internetowej
gminy umiescic link do systemu
teleinformatycznego Emp@tia
celem spetnienia wymogu
wynikajacego z art, 27 ust. 3
ustawy o opiece nad dzieémi w
wieku do lat 3

Lp. Temat zadania Informacje dotyczace Zalecenia lub opinie i wnioski Oméwienie gtéwnych analizowanych zada# i istotnych
zapewniajacego lub przeprowadzonego zadania ryzyk
przedmiot czynnosci audytowego
doradczej

1 Ocena funkcjonowania Audyt w Gminnym Ztobku Gtéwne wnioski i zalecenia. Gminny Ztobek Skrzacik w Rudnikach jest jednostka

organizacyjng gminy funkcjonujaca od dnia 1 listopada
2020 roku utworzona na mocy Uchwaly Nr
XX1/169/2020 Rady Gminy Rudniki z dnia 22 wrzeénia
2020 r. Niniejsza uchwata jednoczeénie nadata statut
ztobka, ktéry okresla podstawowe regulacje
funkcjonowania jednostki. Statut obejmuje takie
regulacje, jak opis gtéwnych zadan, warunki
przyjmowania dzieci, ogélny opis organizacyijny oraz
informacje o zasadach prowadzenia gospodarki
finansowej. Statut stanowiacy zatacznik do ww. uchwaty
jest napisany bez zastosowania techniki prawodawczej
koniecznej w przypadku tworzenia aktu prawa
miejscowego. Wynika to z paragrafu 143 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w
sprawie zasad techniki prawodawczej.

Dyrektor ztobka zostat powotany 16 listopada 2020 roku
Zarzadzeniem Nr 0050.153.2020 Wéjta Gminy Rudniki.
W tym czasie zostaly przeprowadzone wszelkie czynnoéci




Ziobek jest prawidtowo
prowadzony i przygotowany do
wykonywania powierzonych
zadan.

Realizujac zadanie audytowe
podjeto dziatania zmierzajace do
ustalenia stanu prawidtowosci

wykonywania badanych procedur.

3) Jednostke Gminny Zlobek
Skrzacik W Rudnikach przypisaé
do obszaru Pomocy Spotecznej
na stronie internetowej gminy

4)W zakresach czynnoéci
pracownikéw okresli¢
zastepstwa za nieobecnych
pracownikéw oraz ustali¢ zakres
realizowanych zadan na czas
zastepstwa

zwigzane z organizacjg pracy jednostki. Pani Dyrektor
przygotowata wszelkie dokumenty regulujace
funkcjonowanie ztobka Skrzacik, to jest regulaminy,
zarzadzenia oraz uzgodnienia z sanepidem i straza,
pozarna w zakresie spetnienia warunkdéw ppoz. i
sanitarnych, czego efektem byto uzyskanie stosownych
decyzji i pozwolen. Zawarto niezbedne umowy z
dostawcami ustug i towardw. Byly urzadzane sale i
pomieszczenia wyposazone w meble. W grudniu
przeprowadzony zostat nabér pracownikéw zgodnie z
wymogami prawa. Uroczyste otwarcie ztobka odbyto sie
16 grudnia 2020 roku. Placdwka statutowg dziatalnoéé
rozpoczeta 4 stycznia 2021 roku.

Szczegotowe zasady funkcjonowania ztobka okredlono w
Regulaminie organizacyjnym Ztobka “Skrzacik”
przyjetym Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2020 z dnia 17
listopada 2020 roku. regulamin zostat zmieniony
zarzadzeniem nr GZ.021.8.2021 z 06.07.2021 r.
Dyrektora Gminnego Ztobka “Skrzacik” w Rudnikach,
ktory zostat uzgodniony z Zastepca Wéjtem Gminy
Rudniki. Przy potwierdzeniu uzgodnienia brak daty
wykonania tych czynnosci.

Zgodnie z artykutem 26 ustawy o opiece nad dzie¢mi w
wieku do lat 3, Gmina Rudniki ztozyta wniosek o wpis
Ziobka do ,Rejestru Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych
prowadzonych przez Gmine Rudniki” za poérednictwem
portalu informacyjno - ustugowego Emp@tia. W
powyZszym rejestrze ztobek jest ujety pod pozycja 1
Realizujac obowiazek artykutu 28 ust. 1 o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3, Gmina Rudniki wydata
zaswiadczenie o wpisie zlobka “Skrzacik” do powyzszego
rejestru.

Zgodnie z artykutem 27 ustep 3 ww. ustawy dane z
rejestru sg publikowane z wykorzystaniem ww. portalu
na stronach gminy prowadzacej rejestr. Zapis ustawy nie
jest spetniony dla Ziobka “Skrzacik”, W zwigzku z tym
przy ukazaniu ztobka, jako gminnej jednostki powinien
pojawic sie link do rejestru w portalu Emp@tia.

Zatrudnienie w jednostce jest zgodne z wykazem
stanowisk ujetych w regulaminie organizacyjnym oraz
spetnia ustawowe wymogi dla placéwki. Zatrudnieni w




ztobku spetniaja wymogi przepiséw prawa dla
zajmowanych stanowisk w takim typie placéwki.
Pracownicy posiadajg aktualne zakresy czynnosci
potwierdzone ich otrzymaniem przez pracownikéw. W
ww. zakresach nie okreslono ewentualnych zastepstw za
innych zatrudnionych oraz obszaréw zadan w przypadku
zastepstw.

Jednostka realizuje zadania z zakresu kontroli
zarzadczej. Zasady okreslono Zarzadzeniu nr
GZ.021.5.2021 Dyrektora Gminnego Ztobka ,Skrzacik” w
Rudnikach z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie
wdrozZenia Regulaminu kontroli zarzadczej w Gminnym
Ziobku ,Skrzacik” w Rudnikach.

Jednostka posiada niezbedne do funkcjonowania
dokumenty wewnetrzne to jest regulaminy, instrukcje i
inne opisy dziatan, szczegdlnie w zakresie prawa pracy i
merytorycznych dziatan przy wykonywaniu zadan.

Gminny Ztobek Skrzacik W Rudnikach jest obstugiwany
w obszarze rachunkowosci i ewidencji ksiegowej przez
Urzad Gminy w Rudnikach w ramach CUW. W zwiazku z
tym w dniu 16 listopada 2020 roku zostato zawarte
porozumienie w sprawie zakresu i sposobu realizacji
wspdinej obstugi pomigdzy Wéjtem Gminy Rudniki a
Dyrektorem Ziobka. Niniejsze porozumienie obejmuje
takie obszary jak: obstuge administracyjna, prawna,
obstuge finansowa, zapewnienie zadan gtdwnego
ksiegowego, obstuge ptacowg.

Regulacje zwu:lzane Z przyjeciem dziecka do ztobka
okredla umowa méwiaca o zasadach korzystanie z ustug
Gminnego Ztobka Skrzacik w Rudnikach prowadzonego
przez Gmine Rudniki. Umowa okresla wysoko$¢ oplat
poprzez przywotanie uchwatly Rady Gminy w Rudnikach,
czas, na jaki zostaje zawarta, godziny korzystania przez
dziecko z ustug ztobka, obowiazki i prawa rodzicéw. W
paragrafie 2 ust. 4 umowy jest przywotany “rok szkolny”
funkcjonowania ziobka, ktéry trwa od 1 wrzeénia do 31
sierpnia nastgpnego roku. Takie sformutowanie powinno
by¢ tylko odniesieniem do cyklu pracy ztobka, gdyz nie
jest to placéwka oswiatowa,




W trakcie audytu zostato zawarte z dyrektorem
Publicznej Szkoty Podstawowej w Rudnikach
dostarczajacej positki do ztobka stosowne porozumienie.
Podsumowanie ustaler audytu.

Gminny Ziobek Skrzacik w Rudnikach to nowoczesna
placéwka spelniajaca obowigzujace standardy. Jednostka
prawidtowo realizuje powierzone niezwykle wazne a
zarazem wrazliwe i wptywajace na rozwéj gminy
zadanie. Pani Dyrektor w okresie od dnia powotania na
stanowisko do 31 grudnia 2020 r. starannie, sumiennie i
z zaangazowaniem przygotowata Ztobek do przyjecia
pierwszych dzieci. W tym czasie sporzadzono niezbedne
dokumenty regulujace funkcjonowanie jednostki.
Przeprowadzono nabdr pracownikéw, urzadzono
pomieszczenia oraz wykonano szereg innych dziatan
takich, jak uzgodnienia ze stuzbami, czyli Sanepidem i
strazg pozarng oraz zawarto niezbedne umowy z
dostarczycielami towardw i ustug. Dyrektor Ztobka oraz
pracownicy sumiennie realizujg powierzone zadania. Na
biezgco analizowane sg zmieniajace sie przepisy prawa
majace wptyw na prawidtowos¢ realizacji zadan.
Pracownicy z pasjg i poswieceniem sprawuja opieke nad
dzie¢mi. Na uwage zastuguje bardzo dobry kontakt z
Panig Dyrektor w trakcie audytu, ktéra na biezaco jest
zorientowana w sprawach Ztobka, wykazuje duzg wiedze
merytoryczng i organizacyjng oraz caly czas dazy do
doskonalenia i usprawniania funkcjonowania jednostki.
Potwierdzeniem celowosci takiej inwestycji w Gminie
Rudniki oraz bardzo dobrej pracy pracownikéw jest
zainteresowanie rodzicow umieszczeniem dzieci. W
czasie rozpoczecia audytu byto to 24 dzieci, czyli
maksymalna ilogé.




5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

Referacie Oéwiaty w Urzedzie Gminy w Rudnikach, ktérego tematem byta
analiza i ocena funkcjonowania Referatu i jego rola w zarzadzaniu gminng,
oéwiatg,

Lp. Temat zadania, ktérego dotycza czynnosci sprawdzajace Czas przeprowadzenia czynnosci Liczba audytoréw wewnetrznych
sprawdzajgcych przeprowadzajacych czynnosci sprawdzajd
(w etatach)
1 Ocena realizacji wdrozenia zalecen po przeprowadzonym audycie w 1 miesiac Nie dotyczy

6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

Lp. Temat zadania zapewniajacego lub przedmiot czynnoéci doradczej Zadanie zapewniajace (Z) Przyczyna niezrealizowania zadania
albo zapewniajacego lub czynnoséci doradczej
czynno$¢ doradcza (D)
1 Nie dotyczy 1 miesiac Nie dotyczy
Rudniki, 25.01.2022r.
Audytor Zatwierdzam
W X
y”
Fs Lol Grzeg anski

Woéjt Gminy Rudniki



